T.C. TORBALI BELEDIYESI
. KENT TARIiHIi VE TANITIM MUDURLI"J{}U )
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, ILKELER ve TANIMLAR

Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Torbali Belediyesinde faaliyet gosteren Kent Tarihi
ve Tanitim Midirliigli niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Kent Tarihi ve Tanitim Miudirliigii’niin ve alt birimlerinin
teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, Belediye Meclisinin 07/02/2017 giin ve 2/24 sayili Karari ile
kabul edilerek 17/02/2017 tarihinde mahalli gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Torbali
Belediye Baskanlig1 Teskilat ve Calisma Yo6netmeligi’ ne istinaden hazirlanmistir.

Tamimlar

Madde 4- Bu Yonergede ad1 gegen;

Belediye : Torbali Belediyesini,

Bagkanlik : Torbal1 Belediye Bagkanligini,
Baskan : Torbal1 Belediye Bagkanini,

Meclis : Torbali Belediye Meclisini,

Enciimen : Torbal1 Belediye Enciimenini,
Miidiirliik : Kent Tarihi ve Tanitim Miidiirliigii’ni,
ifade eder.

Ilkeler

Madde 5- Midiirlik tim hizmet ve faaliyetlerinin verimli, etkin, kaliteli, esit,
stiresinde, saydam, hesap verilebilir ve hukuksal olmasindan sorumludur.

Miidiirlik; kurumsal olmak adina, giiclii ve zayif yonlerini tespit ederek sorunlara
kalic1 ve yerinde ¢oziim iiretecektir.

Amaglarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulagmayr miimkiin kilacak yontemleri
belirleyecek, gerekli planlamalar1 yapacaktir.

Kars1 karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz edecek, gelecege doniik stratejilerini
belirleyecektir.

Yonetici ve diger pozisyonlarda gbrev yapan personelin motivasyonunu saglayacak,
performansini artiracak, toplam kalite yonetimine ge¢mek adina gerekli diizenlemeleri
yapacaktir.

Her tiirlii faaliyetinde oncelikli olarak Bagkan’a daha sonra bagli bulundugu Baskan
Yardimcisina karst sorumluluk bilinciyle hareket edecektir.



IKiNCi BOLUM
MUDURLUGUN KURULUSU VE GOREVLERI

Kurulus ve Teskilat

Madde 6- Kent Tarihi ve Tamtim Midirliigii, Torbali Belediye Meclisi’ nin
01/06/2016 tarih ve 7/101 sayil1 karar1 geregince kurulmustur.

Miidiirliik; midiir, sef, memur, is¢i ve sozlesmeli personellerden olusmakla birlikte, alt
birim olarak biinyesinde idari Isler ve Satin Alma Birimi’ ni barindirmaktadur.

Miidiirligiin teskilat semasi ekteki gibidir.

Miidiirliigiin Gorevleri ve Sorumluluklar:
Madde 7- Miidiirliigiin gorevleri asagida sayilmistir:

a) Milli, manevi, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerleri aragtirmak, gelistirmek,
korumak, yasatmak, degerlendirmek ve tanitmak,

b) Arsivin cazibesini artiric sekilde faaliyetler yiiriitmek; gecici ve kalict sergiler
olusturmak,

c) Arsivin envanterlerini tanitici katalog ve diger yayinlar1 yapmak,

d) Kitap, dergi ve tanitic1 yayin ¢aligmalar1 hazirlamak, hazirlatmak, satmak, satin
almak ve dagitmak,

e) Ilge sinirlart igerisinde bulunan Kiiltiir varliklarini tespit etmek, ilmi metotlarla

aciga cikarmak, incelemek, degerlendirmek, korumak, tanitmak, siirekli ve gecici olarak
sergilemek, halkin kiiltiir ve tabiat varliklar1 konusundaki egitimini saglamak,

f) Imkanlar dahilinde, ilmi ¢calismalar yapmak ve kentlilik bilincini artirmak iizere
stireli veya siiresiz yayinlar ¢ikarmak, projeler tiretmek,

Q) Ilge halk: tarafindan bagislanan eserleri kayit altina almak ve muhafaza etmek,

h) Torbali 'min turistik ve kiiltiirel degerlerinin tanitilmasi amaciyla ¢alismalar
yapmak,

)] Miizelere tarihi, kiiltiirel, sanatsal ve iletisim degeri olan varliklar kazandirmak,

)} Boliim sorumlulart ile birlikte salonlari, depolar1 ve bagl birimleri incelemek
ve kontrol etmek, goriilen noksanliklarin giderilmesini saglamak,

k) Mevzuatla kendisine verilen gérevleri yiiriitmek yiiriittiirmektir.

Miidiiriin Gorevleri ve Sorumluluklar:

Madde 8- Mevzuat kapsaminda kendisine verilen yetki ve gorevler ile Torbali
Belediyesi Teskilat ve Calisma Yonetmeligi’ nin Miidiirlerin Gorevleri ve Yetkileri baglikli
11 inci maddesinde sayilan gorevleri ve Baskanlik makaminin yazili veya sozli
gorevlendirmesi ile kendisine verilen isleri yerine getirmekle gorevli olup, tiim bu goérevler ile
miidiirliigiin koordinasyonundan oncelikle belediye bagkanina veya bagli oldugu bagkan
yardimcisina kars1 birinci derecede sorumludur.

Idari Isler ve Satin Alma Biriminin Gérevleri ve Sorumluluklar

Madde 9- Idari isler ve Satin Alma Biriminin Gérevleri ve Sorumluluklar1 asagida
sayllmistir.

a) Midiirliigiin  demirbas, kirtasiye, ara¢ ve gereglerinin alinmasi, bunlarin
korunmasi, genel bakim ve onarimlarinin yaptirilmast ve diger biiro hizmetlerinin
yiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliige ait biitge tertibini takip ederek satin alma ve ihale islemlerini
gerceklestirmek.
C) Midiirliige gelen evraklarin havalesinin yapilip kayit etmek ve en kisa zaman

icinde sonuclandirilmasini saglamak,



d) Miidiirliigiin arsivinde bulunan tiim envanter, demirbas, malzeme, esya,
evrak ve dosyalarin muhafazasini ve temiz tutulmasini saglamaktir.

UCUNCU BOLUM
ORTAK HUKUMLER

Miidiirliik Biitcesi

Madde 10- Kent Tarihi ve Tamitim Midirligi, 5018 Sayili Yasa kapsaminda
Belediye Baskanmin biit¢e ¢cagrisina istinaden ilgili mali yil biitge tasarilarini hazirlamak ve
stiresi igerisinde Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gondermek zorundadir.

Miidiirliik Thtiyaclarin temini

Madde 11- Midirliikk, gorev alanlar1 igerisindeki faaliyetleri kapsaminda ihtiyag
duydugu mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerini, piyasa aragtirmasi yaparak, tabi olunan
ihale mevzuati gercevesinde almak, kiralamak veyahut gerceklestirmekle yiikiimlidiirler.
Tiim Birimler ilgili mevzuat geregi, Birime ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza
islemlerini yapmak, hurdaya c¢ikan malzemeleri yok etmek veya satmak bunlara iliskin
ayniyat kayitlarini tutmakla gorevlidir.

Inceleme ve Arastirma

Madde 12- Kent Tarihi ve Tanitim Miidiirli, kendi midiirligiiniin faaliyet alanlari ile
sinirli olmak {iizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme
aragtirma yapmak tiizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde bagkanlik
makamindan onay alinmasi gerekir.

Yazismalar
Madde 13- Diger belediye birimlerinin Midiirliikle yazismasi oldugu takdirde
oncelikle ele almak ve sonu¢landirmak zorundadir.

Ortak Gorevler

Madde 14- Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda Torbali Belediye Baskanligi Teskilat ve Calisma Yonetmeligi’® ne istinaden
koordinator miidiirliik olan Yazi Isleri Miidiirliigii ile irtibata gegilecektir.

Degisiklik Teklifi
Madde 15- Bu Yonergede yapilacak her tiirlii degisiklik teklifinin Bagkan onayina
sunulmasi islemi Yazi Isleri Miidiirliigii koordinesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Yiiriirlikten Kaldirilan hiikiimler
Madde 16- Bu Yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha Once yiiriirliikte
bulunan Yonetmelik hiikiimleri yiiriirliikten kalkar.

Yiiriirlik
Madde 17- Bu Yonerge hiikiimleri baskan onayiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18- Bu Yonerge hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.



Ek: Teskilat Semasi

KENT TARIiHi VE TANITIM
MUDURLUGU

Idari Isler ve

Satin Alma Birimi




